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CILJ 1 ZADATAK RADA

Postovani maturanti....

- ...0vo uputstvo smo sacinili kako bi maturski radovi koje imate obavezu uraditi bili u
skladu sa evropskim i americkim standardima (APA standardi) za pisanje
maturskih, seminarskih i slicnih radova.

- Samo ukoliko se budete pridriavali ovih uputa vas§ maturski rad ée biti prihvadéen od
komisije.

PostiZete visok nivo informaticke pismenosti.



UvOD

* Svrha pisanja rada

Maturski rad predstavlja samostalnu stru¢nu obradu odabrane teme. Izradom
maturskog rada ucenik pokazuje teorijsko i prakticno znanje kao i koriStenje aktualne domace
1 literature stranih autora.

Ciljevi izrade maturskog rada su:
* prosirenje i produbljivanje znanja iz sadrzaja Nastavnog programa,
* sticanje iskustva u pisanju stru¢nih radova.
Preporucljivi opseg maturskog rada je 15 do 30 stranica (bez naslovne stranice, sadrZaja i
popisa literature). Maturski radovi imaju standardnu strukturu koja obuhvaca sljedece
dijelove: cilj, uvod, problem, rezultati, rasprava, zakljucak, koriStena literatura i prema potrebi

prilozi.

*  Dogovor o temi

Temu pismenog dijela maturskog rada ucenik bira iz odabranog predmeta utvrdenog
Nastavnim planom i programom, uz konsultacije predmetnog nastavnika. Predmetni nastavnik
¢e najkasnije do dogovorenog termina ponuditi spisak tema koje se mogu uzeti za izradu
pismenih maturskih radova. Ucenik odabira temu iz jednog predmeta i prijavljuje je
nastavniku do za to odredenog datuma. Nastavnicko vijee do kraja prvog polugodista

razmatra i usvaja predlozene teme za izradu pismenih maturskih radova.

* Osnov za izdavanje Uputa za izradu maturskih radova
Postovani maturanti....

ovo uputstvo smo sacinili kako bi maturski radovi koje imate obavezu uraditi bili u
skladu sa standardima za pisanje maturskih i sli¢nih radova.

Nacini uredenja sadrzine vasih radova prikazani u ovim Uputama, djelimi¢no su
zasnovani na Standardima za pisanje naucnih radova koje je objavila APA (Publication
Manual of the American Psychological Association, 2012), buduéi da je to u svijetu najcesce
koriSten nacin citiranja i navodenja izvora, a koristi ga veliki broj medunarodnih nauc¢nih

Casopisa 1 izdavackih kuca u Evropi i Americi.



1. METODOLOGIJA IZRADE RADA

1.1. Naslovna stranica (korica rada)

Prvi kontakt s ¢itaocem rada autor uspostavlja upravo Naslovnom stranicom. Stoga, mora
sadrzavati osnovne podatke i biti odgovarajué¢e oblikovana. Naslovna je stranica prva stranica
rada i ne oznacava se rednim brojem. Na koricama se nalaze slijede¢i podaci: naziv ustanove u
kojoj se odvija proces maturiranja (veli¢ina fonta 14), ime i prezime autora (16), naznaka
“Maturski rad”(28), (tema,14), naslov rada (20), mjesto, mjesec i godina predaje rada (14). Cijela
korica se piSe podebljanim slovima(bold).

1.2. Naslovna stranica maturskog rada

Naslovna stranica maturskog rada treba sadrzati slijede¢e podatke: naziv ustanove u kojoj
se odvija proces maturiranja (14), naziv predmeta unutar kojeg je raden (14), naslov rada (20),
mjesto, mjesec i godinu predaje rada, ime i prezime autora (14).

1.3. Stranica sa sastavom komisije za pregled rada

Na ovoj stranici se nalazi ime i prezime maturanta, naziv teme, naziv predmeta unutar
kojeg je raden, titulu, ime i prezime mentora (16), mjesto za potpis ¢lanova komisije za pregled
rada. Sve pojedinosti o izgledu stranica pogledati u prilozima ove UPUTE.

1.4. Sadrzaj

Sadrzaj predstavlja sistematizovan pregled rada koji pruza osnovnu informaciju o
djelovima rada i mjestu na kojem se oni nalaze u radu i daje uvid u stranice rada na kojima se
nalaze naslovi glava, poglavlja, odjeljaka, tacaka i ulomaka. Sadrzaj se nalazi na pocetku rada
— prije cilja rada. Sadrzaj se radi odabirom alata za automatsko postavljanje naslova,
podnaslova, podpodnaslova u stilovima pisanja te u kartici Reference. Veli¢ina fonta u
sadrzaju je 12, prored prilagoden stranici, broju naslova unutar sadrzaja, najcesce 1,5. Naslov
“SADRZAJ” pise se velikim slovima (font 14, podebljano) lijevo poravnanje na vrhu

stranice.
1.5. Ciljizadatak rada

Postaviti ciljeve i zadatke rada je jedan od najvaznijih elemenata samog rada. Cilj rada
defniSe opredjeljenje ucenika ka pristupu izabranoj temi i pokazuje Sta se zeli posti¢i pisanjem
rada. Objasnjenje zadatka rada predstavlja hronoloski pregled samog rada, Sta ¢e rad
obuhvatiti. Pravilno predstavljanje zadataka definiSe smjernice za rad i na izvjestan nacin
moze biti vodi¢ za uspjeSno pisanje rada. Stranica cilja je prva stranica u radu koja se

numerise i oznacava sa brojem 1 u dnu stranice centrirano u sredini, veli¢ina fonta 12.



1.6. Uvod

Uvod prvenstveno definiSe osnovne pojmove, objasnjava autorov pristup problemu i
izlaze plan, tj. kompoziciju rada. Ovo je mjesto gdje autor piSe zbog Cega je odabrao odredenu
temu, S$ta je od ranije poznato o temi i na Sto se tim radom ukazuje (svrha rada). Takoder je
vazno naznaciti kojom se nau¢nom metodom autor sluzio kako bi drugi autor mogao ponoviti
njegove rezultate, ukoliko se sluzi istom metodom. Konacno, bitno je opisati i kompozicijsku
podjelu rada, tj. opisati iz koliko se dijelova rad sastoji te ukratko opisati sadrzaj pojedinog
dijela rada. Uvod, dakle, sadrzi osnovne naznake problema koji se obraduje u radu
(imenovanje problema i razlog izbora za predmet proucavanja), nacin obrade problema i
strukturu rada.

Naslov “UVOD” pise se velikim slovima (font 14, podebljano, lijevo poravnanje) i ne
oznacava rednim brojem.

Uvod je izuzetno vazan dio rada te se zato pisSe iskljucivo na osnovu svojih spoznaja.

1.7. Razrada teme

Naslov/naziv ovog dijela se uskladuje sa zadanom temom.

Ovo je centralni dio u radu i obi¢no sadrzi Siri teorijski pristup problemu, kao i
prakti¢na saznanja o temi rada. U njemu se definiSu klju¢ni pojmovi i povezuje se konkretno
istrazivanje s prethodnim istrazivanjima kako bi se na osnovu njih objasnile postavljenje
hipoteze. Izlaze se istorijat nastanka odredenog problema. Upucuje na dosadasnja istrazivanja
1 navode postojece teorijske spoznaje o problemu, daje svoj osvrt, predlazu rjeSenja, navode
primjeri i misljenja do kojih se doslo istrazujuci problem. Ovaj dio zauzima najviSe prostora u
radu (70-80% rada) i obi¢no je podjeljen na viSe uzih dijelova. Preporucuje se da se izlaganje
tematike podijeli u tri osnovna dijela, od kojih svaki moze imati viSe podijelova:

e Teorijski dio
e Metodoloski dio
e Rezultati i obrazlozenje rezultata

Cjelokupan sadrzaj teksta koji se izlaze u radu treba biti smisleno organiziran. Svakom
dijelu rada odreduje se naslov. Prva verzija teksta pocinje se pisati nakon §to se pregledaju
zabiljeske, odnosno kada se rekapitulira provedeno istrazivanje. Pravila odakle poceti pisati
zapravo nema. Ipak, preporucuje se poceti pisati od glavnog djela rada slijede¢i nacrt,
odnosno, pisanje uvoda i zakljucka ostavi se za posljednji dio pisanja. Ovisno o prikupljenoj

gradi mogu¢ je i drugaciji redoslijed, ali prva verzija svakako treba biti zaokruzena cjelina



koja ¢e sadrzati sve argumente i postavljene teze rada. Naslov glave(glavni naslov) piSe se
velikim slovima, veli¢ina 14, podebljano, lijevo poravnanje, pocinje sa jednim brojem od
broja 1. i tackom iza broja a s pisanjem se pocinje na zasebnoj stranici. Naslovi se, prema
potrebi, ras¢lanjuju na podnaslove (1.1.), podnaslovi na podpodnaslove (1.1.1.) i td. SloZenost
strukture rada ovisi o vrsti i odrednicama sadrzaja koji se obraduje, no opsta preporuka glasi:
radi lakSega pracenja i preglednosti teksta, ras¢lanjivanje unutar jednog naslova ne bi trebalo
prelaziti Cetiri nivoa.

1.8. Zakljucdak

Zakljucak ima drugaciju svrhu od uvoda. PiSe se u dva dijela. U prvome se ukazuje se
na sli¢nost ili razlike s postoje¢im spoznajama i donosi se zakljucak (ili zakljucci) koji iz rada
proizlazi. Ovdje je vazno usporediti stavove na pocetku rada (cilj i zadatak rada, te opisom u
uvodu) sa stavovima na kraju rada, tj. navesti da li je i kako ostvaren cilj. U drugom dijelu
zakljucka navodi se vlastiti sud o obradenoj temi. (font 14, podebljano, lijevo poravnanje).

1.9. Literatura

Popis koristene literature navodi se na stranici iza zakljucka (a prije popisa tabela,
popisa ilustracija i priloga, ako postoje). Naslov “LITERATURA” pise se velikim slovima
(font 14, podebljano) lijevo poravnanje, bez rednog broja. Redoslijed literature treba pisati
abecednim redom sa rednim brojevima, prema prezimenu prvog autora ili redoslijedom
koriStenja literature u radu. Ukoliko isti autor ima viSe referenci(udzbenika, knjiga, web
izvora), prvo se piSu one novijeg datuma. Ako se isti autor pojavljuje prvi put samostalno,
drugi put kao prvi autor rada sa dva ili viSe autora, prvo se navode njegovi samostalni radovi,
zatim (uredeno po abecedi prezimena drugoga, treceg ...) autorski radovi. Ovisno o vrsti
izvora, struktura pisanja pojedine reference ponesto je drugacija. Dolje su navedeni primjeri iz
najceSce upotrebljavanih kategorija referenci. Isticanje nekih informacija treba Ciniti ifalic
stilom (kosa slova). U donjim primjerima to je ve¢ ucinjeno gdje treba, ovi primjeri mogu
posluziti kao primjer kako valja isticati pojedine vrste informacija.

1.9.1. Izvorni nauéni ¢lanci u ¢asopisu
1. Ellermeier, W., & Westphal, W. (1991). On the «absoluteness» of category and

magnitude scales of pain. Perception & Psychophysics, 49(2), 159-166.

2. Seymour, P. H., Aro M., Erskine J. M. (2003). Foundation literacy acquisition in

european orthographies. British Journal of Psychology, 94, 143—174.

Dakle, piSe se: Prezime autora, inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov rada.

Naslov ¢asopisa, broj casopisa, stranice.



1.9.2. Knjige
1. Bujas, Z. (1981). Uvod u metode eksperimentalne psihologije. Zagreb: Skolska knjiga.

Dakle, pise se: Prezime(na) autora, inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov knjige.
Grad izdavanja: Ime izdavaca.
Ako knjiga ima urednika (editor): Desforges, C. (Ed). (2001). Uspjesno ucenje i poucavanje.
Zagreb: Educa
1.9.3. Doktorske disertacije, magisteriji, diplomski radovi
1. Ljubin, T. (2002). Povezanost osobina licnosti i nekih biokemijskih parametara.
Neobjavljena doktorska disertacija. Zagreb: Odsjek za psihologiju Filozofskog
fakulteta u Zagrebu.
Dakle, piSe se: Prezime autora, inicijal imena, u zagradi godina odbrane. Naslov rada. Mjesto
i institucija odbrane. Ukoliko rad nije objavljen, potrebno je napisati i: Neobjavljeni
doktorski/magistarski/diplomski rad.
1.9.4. Radovi u zbornicima, uredivanim knjigama
1. Koli¢-Vehovec, S. (1992). Fonemska svjesnost i Citanje. Godisnjak Zavoda za
psihologiju, Rijeka, 83-86.
Dakle, pise se:
Prezime autora, inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov ¢lanka ili poglavlja u
knjizi. Urednik/ci, ukoliko postoje (Ed. za jednog ili Eds. za viSe urednika), naslov knjige ili

zbornika, stranice teksta koji se citira. Grad izdavanja: izdavac.
1.9.5. Tekst na Web stranicama

U novije vrijeme sve je ¢es¢i sluc¢aj navodenja podataka koji se nalaze ili se mogu nac¢i putem
Interneta. Pri takvom navodenju potrebno je dati Sto precizniju informaciju kako o samom
tekstu tako 1 o adresi na kojoj se moZe naci, kao u primjeru:

1. Degelman, D, i Harris, M.L. (2000). APA Style Essentials. Vanguard University,
Department of Psychology Web site:
http://www.vanguard.edu/faculty/ddegelman/index.aspx?doc_id=796

Dakle, pise se:
Prezime autora (ovdje urednika), inicijal imena, u zagradi godina izdavanja. Naslov teksta.
Internetska adresa na kojoj se tekst moze pronaci (Sto preciznija). Ukoliko se neki tekst ne

veze uz autora, potrebno je navesti §to precizniju adresu(link).



2. TEHNICKE UPUTE ZA IZRADU RADA

Tehnickom oblikovanju stru¢noga pisanoga rada potrebno je posvetiti adekvatnu
paznju. Uredno i pregledno pripremljen rad olakSava Citanje te daje uvid u sistematicnost
izlaganja i odbrade izabranoga predmeta rada. Uz zadovoljavajuéi vanjski izgled i primjerenu
sadrzajnu strukturu, rad mora biti korektan u gramatickom, pravopisnom i stilskom smislu.
Ucenik mora savjesno kontrolisati i urediti tekst, jer za ispravnost odgovara isklju¢ivo autor.
Prekucava li rad neko drugi, npr. daktilograf, za sve moguce pogreske u prepisu odgovornost

takoder snosi autor.
2.1. Izgled rada

Kako bi rad bio pregledan i prikladno oblikovan, treba postovati sljedece:

» font: iskljucivo, za cijeli rad, Times New Roman,

» veli¢ina 12, izuzev navedenih: naslova, fusnota, opisa netekstualnih sadrzaja slika,
tabela, dijagrama i grafikona, prored: 1,5,

» za biljeske (“fusnote*) odabrati veli¢inu slova 10, numeracija fusnota brojevima od 1,
u dnu stranice na kojoj se nalazi oznaka,

* koristiti margine —lijevo 3,0 cm, dolje, gore i desno po 2,5 cm,

* pisati u pasusima — izmedu pasusa nema praznih redova,

» svaki novi naslov treba zapoceti na zasebnoj stranici,

* stranice moraju biti oznaene rednim brojem, u dnu po sredini stranice, pocevsi od
cilja rada sa brojem 1,

* podeSavamo tekst s obostranim poravnanjem(Justify),

» glavne naslove treba pisati velikim i podebljanim slovima (bold) 14, a podnaslove
malim slovima podebljano 14, podpodnaslov(drugi podnaslov) malim slovima 14,
tre¢i podnaslov malim slovima 13,

* dijelove teksta koji se zele istaknuti mozemo pisati italikom (kurzivom, ne bold ili
potcrtano).

2.2. Dodatne upute za pisanje rada
Pri pisanju rada treba znati sljedece:

* iza svake rijeci nalazi se jedan razmak,

* pravopisni znaci, kao $to su tacka, upitnik, uzvicnik, zarez, dvotacka (:), tacka zarez
(;), zatvorena zagrada, navodnici na kraju navoda, piSu se zajedno s rijecju iza koje
slijede(izmjedu tih znakova i rije¢i ne stavlja se razmak),

» znakovi kao $to navodnici na pocetku navoda i otvorena zagrada, pisu se zajedno s



rije¢ju ispred koje se nalaze (izmedu tih znakova i rije¢i takoder se ne ostavlja razmak),

» ako iza neke rijeci dolazi navod teksta u zagradi, izmedu te rijeCi i pocetka zagrade

piSe se razmak,

* znak i (&) pise se odvojeno od rijeci izmedu kojih stoji,

* iza svake tacke, zareza, znaka interpunkcije se ostavlja razmak,

» tri tacke (...) piSu se zajedno s rijecju kojoj prethode, a odvojeno od rijeci ispred koje

se nalaze.

2.3. Tabele, grafikoni, crtezi i slike

Tabele, grafikoni, dijagrami, crtezi i slike ne predstavljaju samo dodatak tekstu. Oni
su, baS kao 1 tekst, vazan dio rada. Osnovni im je zadatak omoguciti jasno, sazeto i
jednostavno predstavljanje materijala u radu. Stoga je njihovoj pripremi i izradi potrebno
posvetiti posebnu paznju. Medutim, ako je prikaz podataka u tabeli tesko porediti onda ima

smisla prikazivati iste podatke i tabli¢no i graficki.

2.3.1. Tabele

Svaka tabela mora imati redni broj i naslov. Naslov mora biti kratak i jasan. Vrlo su cCesti
naslovi iz kojih se ne moze shvatiti koji se podaci u tablici nalaze. Ne moZe se oCekivati da ¢e
Citalac to saznati iz teksta. Naslov tabele nalazi se iznad tabele, centriran. Tekst: Tabela s
brojem u italic stilu, font 11, centrirano u zasebnom redu. Iza broja tabele dolazi tacka. Prored
teksta unutar tabele je 1 (ne 1,5 kao u ostalom tekstu). Veli¢ina slova je 11 (ne 12 kao u

ostalom tekstu). Vrijednosti u redovima ili kolonama treba logicki poredati. Navodenje tabele

u tekstu radi se preko rednog broja (npr. vidi tablicu 3.; ili u tablici 2. nalaze se rezultati...).

Tabela 1. Primjer tabele organizirane prema gornjim smjernicama(autor)
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2.3.2. Graficki prikazi

» Svaki graficki prikaz (svaka ilustracija koja nije tabela) mora imati redni broj i naslov,
po potrebi i legendu. Svaki graficki prikaz mora biti sam za sebe jasan. Naziv grafickog
prikaza je slika, crtez, grafikon i dijagram. (Grafikonom predstavljamo odnos nekih
vrijednosti dok dijagram prikazuje odredene procese)

* Redni broj i naslov grafickog prikaza nalazi se ispod grafickog prikaza.

* Navodenje grafickog prikaza u tekstu ¢ini se preko rednog broja slike (npr. vidi sliku

1. ili slika 1. prikazuje...)

» Tekst Slika i pripadajuci redni broj treba biti u italik stilu. Nakon rednog broja dolazi
taCka. Sadrzajni dio opisa slike pisati u italik stilu. Veli¢ina slova i prored naslova grafickog
prikaza isti je kao i kod tabela (prored 1, veli¢ina slova 11). Vidi primjer ispod teksta.

» Graficki prikaz treba biti centriran na stranici,

» Svaki graficki prikaz mora sadrzavati u opisu i izvor odakle je preuzet, knjiga, web

stranica link(ukoliko je dug, moZe se skratiti hiperlinkom), ili ukoliko je autor

napravio graficki prikaz onda se naznaci ko je autor.
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Bolesti probavnog
. 0, Ny
sistema 3,5% e i T e
Digrana
. T KO O
Ozljede, 3 ;
trovanje 3,4%
Dasita L
Neoplazme ke

22.8% gy
Diodnja: S plja

vena
Grafikonl. Struktura uzroka smrti(autor) Slikal. Anatomija srca (izvor 1)
2.4. Nacini navodenja izvora u tekstu

Kako se obrada bilo koje teme u okviru seminarskih i maturskih radova (ali i svih
ostalih stru¢nih radova) zasniva na dotadasnjim spoznajama o temi i rezultatima istrazivanja,
objavljenim u razli¢itim udzbenicima, knjigama, stru¢nim ¢asopisima i dr., svi izvori spoznaja
ili rezultata koji se u radu navode, moraju biti adekvatno navedeni. Ovo pravilo ima dva
osnovna cilja. Prvo, nenavodenje autora i izvora onoga Sto je preuzeto predstavlja
Lintelektualnu kradu®. S druge strane, na temelju izvora podataka koristenih u radu, moguce
je donositi i odredene zakljucke o kvaliteti rada. Dakle, kada se u tekstu navode ili citiraju

izjave, misli, rezultati, hipoteze, konstatacije ili tvrdnje drugih osoba, njihovi izvori moraju
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biti adekvatno navedeni. Kada se navode ili komentiraju podaci izneseni u nekom djelu
potrebno je navesti o kojim se autorima radi i koje godine su podaci objavljeni.

Evo nekoliko primjera:

* Brandstander (2002) navodi dvije strategije prilagodbe kojima je cilj smanjiti razliku izmenu
zeljenog i trenutnog smjera osobnog razvoja, a to su asimilacija i akomodacija.

* Heckhausen i Schultz (1995) u svojoj cjelozivotnoj teoriji kontrole, zastupaju ideju o
postojanju Cetiri adaptivne kontrolne strategije: selektivna primarna kontrola, kompenzatorna
primarna kontrola, selektivna sekundarna kontrola i kompenzatorna sekundarna kontrola.

* Mnogi savremeni modeli ucenja ¢itanja (Koli¢-Vehovec, 1994) pretpostavljaju postojanje
dvaju, djelomi¢no neovisnih, kognitivnih komponenti vjeStog cCitanja, a to su jezicna
kompetentnost i dekodiranje.

» Jedan od najvaznijih faktora u ocCuvanju perceptivne konstantnosti veli¢ina jest tacna
percepcija dubine (Levine i Schefner, 1991).

Dakle, prezime(na) autora mogu se staviti na pocetak recenice, u sredini ili na kraj, ovisno o
tome kako je onome ko piSe tekst zgodnije sa stajalista stila izrazavanja. Ukoliko se autor(i)
stavljaju u sredini reCenice ili na kraj onda se prezime(na) i godina stavljaju u zagradu.
Ukoliko autori imaju isto prezime, onda se dodaje i inicijal imena, npr. (Bujas, R. 1935,
Bujas, Z. 1978)

Ukoliko se iz nekog objavljenog izvora doslovno prepisuje dio teksta (citira) onda taj
citat treba staviti medu znake navoda i naznaciti na kojoj se stranici izvornika nalazi,
naprimjer:

"Cinjenica da okolno svjetlo mijenja doZivljenu svjetlinu nekog ciljnog objekta, sugerira da je
na djelu neka vrsta prostorne interakcije" (Coren, Ward i Enns, 2003; str. 109).

Kada se navodi neko istrazivanje ili podatak koji nije pronaden u originalu, ve¢
posredno iz neke druge publikacije, onda treba navesti ime autora koji je prvi naveo neke
rezultate, a onda i autora u €ijoj je publikaciji ta informacija pronadena, naprimjer:

* Frith (1985, prema Rayner i sar., 2001) smatra kako ucenje ¢itanja prolazi kroz logografski,
alfabetski i ortografski stadij.

U popisu referenci na kraju teksta za ovakav slucaj treba navesti direktnu publikaciju.
Ukoliko se u tekstu spominje istrazivanje veceg broja autora (do 5) onda kod prvog navodenja
treba napisati prezimena svih autora, a u sljede¢im navodenima samo prvog autora te dodatak
i sar. Ukoliko ima viSe od pet autora onda se i pri prvom, a i pri kasnijim navodenjima,

navodi samo prezime prvog autora + sar, kao u primjeru:
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» Fonemska svjesnost je samo jedan element Sireg konstrukta vjestina fonoloskog procesiranja
koji ukljucuje i fonolosko paméenje, te vjestinu brzog imenovanja odnosno brzog dozivanja
glasovnih reprezentacija iz dugorocnog pamcenja (Sodoro, Allinder, Rankin-Erickson, 2002).
* Neki autori (npr. Sodoro i sur., 2002) smatraju da je veza izmenu znanja o fonoloskoj
strukturi i vjestine ¢itanja reciprocna.

* Istrazivanje skupine autora iz 13 evropskih zemalja (Seymour i sur., 2003) je kao jedan od
ciljeva imalo provjeriti eventualno postojanje razlika u ucenju Citanja jezika razlicitih po
slogovnoj 1 ortografskoj sloZenosti.

Pravilo je da svako spominjanje autora u tekstu mora biti praceno i navodenjem u
popisu referenci na kraju teksta, odnosno sve reference s popisa moraju biti spomenute i u
tekstu!

2.5. Nacin oznacavanja dijelova rada

Najpregledniji nacin oznacavanja dijelova rada predstavlja nacin koristen u ovom
tekstu. Dakle, svaka se glava oznaCava arapskim brojem. Prvi broj svakoga podnaslova
podudara se s brojem naslova kojoj podnaslov pripada dok drugi broj oznacava redni broj
navedenoga podnaslova. Isti postupak slijedi za oznacavanje drugog i tre¢eg podnaslova.

2.6. Popis tabela

Rad moze sadrzavati i popis tabela koji slijedi nakon stranice s literaturom. Popis
sadrzi redni broj i naziv svih tabela navedenih prema redoslijedu (broj stranice) pojavljivanja
u radu. Naslov “POPIS TABELA”, napisan velikim slovima (font 14, podebljano) lijevo
poravnanje, bez numeracije naslova.

2.7. Popis ilustracija

Popis ilustracija dolazi iza stranice s popisom tabela. [lustracije obuhvataju grafikone,
dijagrame, crteze i slike. Pojavljuje li se u radu vise od jedne vrste ilustracija, preporucljivo je
popis grafikona, dijagrama, crteza i slika naciniti odvojeno. Dakle, iza opisa ilustracija se
napiSe u zagradi (izvor 1, izvor 2..) a u popisu ilustracija se navede puni naziv izvora ili puni
link, adresa odakle je preuzeta ilustracija. Izrada stranice s popisom ilustracija istovjetna je

tehnici izrade stranice s popisom tabela.

2.8. MiSljenje mentora, ocjena rada

Misljenje mentora je zasebna i posljednja stranica rada koju mozete pogledati u
PRILOZIMA ove Upute za rad. Naslov “MISLJENJE MENTORA”, napisan velikim

slovima (font 14, podebljano) lijevo poravnanje, bez numeracije naslova.

11



3. PREDAJA I ODBRANA MATURSKOG RADA

Ucenik dogovara rok predaje s predmetnim nastavnikom, mentorom.
Ucenik predaje tri primjerka uvezanoga rada u dogovorenomu roku. Rad najprije ocjenjuje
nastavnik — mentor a zaklju¢nu ocjenu nakon usmenog dijela utvrduje komisija.
Postupak odbrane maturskog rada najcesce se odvija ovim slijedom:
* Mentor ili predsjednik komisije otvara postupak odbrane,
» Kandidat petnaestak minuta izlaze osnovnu problematiku rada,
«  Clanovi komisije postavljaju pitanja kandidatu; pojedini ¢lan komisije moze, u
pravilu, postaviti najvise tri pitanja,
» Kandidat nakon promisljanja i pripreme ponudi odgovore,
» Kada kandidat odgovori na sva postavljena pitanja i nakon moguce rasprave, ¢lanovi
komisije se povlace; u odsutnosti kandidata razmatra se kvaliteta rada, usmeno
izlaganje kandidata o radu, uspjesnost odgovaranja na postavljena pitanja, te odlucuje

o kona¢noj ocjeni rada.
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PRILOZI

Eal

Izgled korice
Izgled naslovne stranice
Izgled stranice sa sastavom komisije

Izgled stranice za mis$ljenje mentora
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